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ANEXO I – TERMO DE REFERÊNCIA     PREGÃO Nº 29/2024 – PROCESSO Nº 245 
1.DO OBJETO: Aquisição de materiais de expediente e similares, destinados ao uso dos diversos órgãos da Municipalidade, conforme especificações abaixo: 

Código Lote  Item Quant Und Especificação Valor Unitário 

Máximo a ser 

pago R$ 

Marca 

 

272 1 1 43,00 UN Tesoura de aprox. 21,5 cm, lâmina em aço inox, cabo em polipropileno   7,26  

292 1 2 110,00 UN Caixa de papelão para arquivo morto, medindo aproximadamente 

35,5x24,5x13cm, excelente qualidade 

4,41  

312 1 3 77,00 UN Fita adesiva med. aprox.48mmx50m, transparente 4,86  

313 1 4 10,00 UN Lapiseira para espessura do grafite suportado 5 mm; preto fosco; traços 

0,5mm; ponta fixa de 4mm de comprimento; mecanismo preciso para o 

avanço do grafite, clipe removível. Grip de metal.  

17,76  

586 1 5 50,00 UN Livro ata c/ 50 folhas 12,21  

620 1 6 9,00 UN Lápis preto nº 2 1,29  

1367 1 7 1,00 CX Clips niquelado nº 04 com no mínimo 50 und 3,15  

1387 1 8 60,00 UN Fita crepe 18mmx50m 6,88  

1578 1 9 4,00 UN Papel contact, transparente cristal 25 mx45 cm 30,06  

2894 1 10 23,00 UN Cola branca 1 KG 53,01  

3078 1 11 5,00 UN Cadeado - 45 mm  em latão maciço e haste em aço temperado e cromado  27,89  

3401 1 12 900,00 PAC Papel ofício branco, A4 210x297, pct com 500fls 23,23  

3468 1 13 11,00 UN Extrator de grampos tipo espátula, niquelado 3,44  

3568 1 14 7,00 UN Grafite 0.7mm 4b, carga desenvolvida para conferir mais resistência e 

suavidade na escrita, utilizada em todas as lapiseiras automáticas; grafite 0,7 

3,58  
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mm. Tubo com 12.  

3607 1 15 30,00 PAC Papel ofício  A4  aprox 210mm x 297mm  5 cores  pacote c/25 unid.  8,14  

4210 1 16 5,00 UN Caneta Marcador Permanente ponta 0,5 mm na cor preta  6,40  

4211 1 17 15,00 PAC Papel A4 cor granito natural, gramatura 180g/m², pct. c/ 50  40,00  

4212 1 18 36,00 UN Grampeador médio 26/6 p 30 folhas  46,31  

6388 1 19 40,00 UN Fita Crepe Papel Marrom - 45 x50  38,61  

7113 1 20 20,00 UN Pasta plástica, aba elástica, transparente, med. Aprox. 335mmx245mmx20mm  12,05  

7738 1 21 5,00 UN Almofada para carimbo, medidas aproximadas 11,5 x 8 x 2 cm 6,56  

7739 1 22 15,00 UN Cola adesiva instantânea, multiuso 20 gr 9,73  

7740 1 23 5,00 UN Tinta preta para carimbo, mínimo 40ml 6,42  

8333 1 24 35,00 CX Clips galvanizado nº 03, cx com 50 unidades 4,05  

8703 1 25 10,00 UN caneta marcador permanente 1,0mm preto para CD  6,40  

9690 1 26 20,00 UN Bloco de desenho  A3, 297x420mm, 150g/m, com 20 folhas  10,70  

9966 1 27 40,00 UN Fita  Crepe Papel Marrom - 18 x50  6,88  

10397 1 28 10,00 CX Caneta esferográfica azul, ponta fina 0.7mm, caixa com 50 unidades  53,07  

11056 1 29 17,00 CX Prendedor de papel 32mm, caixa com 12 unidades 10,49  

11057 1 30 2,00 CX Prendedor de papel 15mm, caixa com 12 unidades 5,87  

11058 1 31 2,00 CX Prendedor de papel 19mm, caixa com 12 unidades 9,60  

11298 1 32 5,00 RL Papel pardo rolo de 80cmx50m 145,47  

12121 1 33 23,00 UN Régua 30 cm em acrílico transparente flexível  1,93  

12723 1 34 21,00 UN Borracha escolar macia, branca 0,75  

12818 1 35 18,00 UN Calculadora de mesa 12 digitos, visor amplo, alimentada por energia solar 31,37  

13205 1 36 2,00 CX Alfinete cabeça colorida, cx c/ 100  13,86  

13820 1 37 894,00 UN Envelope 240x340mm kraft ouro 80g 0,57  

13902 1 38 14,00 UN Lapiseira para espessura do grafite suportado 7 mm; preto fosco; traços 17,76  
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0,7mm; ponta fixa de 4mm de comprimento; mecanismo preciso para o 

avanço do grafite, clipe removível. Grip de metal.  

14446 1 39 2,00 PAC Atilho de borracha fina, pct 120 unidades 4,03  

14480 1 40 4,00 UN Fita adesiva transparente 12mm x 50m 2,60  

15242 1 41 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor verde água  26,65  

15705 1 42 5,00 UN Pastas suspensas marmorizadas pct c/ 10 unid.  46,26  

15709 1 43 5,00 UN Porta lapis com 3 compartimentos, suporte para clips, suporte para lapis e 

canetas e para lembretes tamanhos aproximado 23x7cm, em poliestireno na 

cor fumê.  

14,48  

16136 1 44 29,00 CX Clips nº08 galvanizado, Cx. Com 25 und.  3,97  

16229 1 45 5,00 UN Caneta corretiva 7ml 8,25  

17098 1 46 5,00 CX Prendedor de papel 51mm, caixa com 12 und 28,71  

17112 1 47 5,00 PAC Papel fotográfico A4, 115g, pct com 50 und 18,97  

17147 1 48 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor verde  26,65  

17175 1 49 14,00 UN Apontador de lápis, em metal 1,10  

18593 1 50 7,00 UN Caderno Grande Capa Dura Espiral, 96 Folhas 200 mm x 275 mm  9,43  

18610 1 51 1,00 UN Estilete de precisão tipo bisturi com 6 lâminas para artesanato  18,27  

18619 1 52 2,00 UN Grampeador profissional até 240 folhas, tamanho aproximado de 30 

comprimento x 9 de largura x 24cm em aço 

91,47  

18829 1 53 10,00 UN Fita dupla face transparente adesivo acrílico, não aparecendo quando aplicada 

(papel siliconizado) tratado de ambos os lados, 12mm x 30m 

9,45  

19353 1 54 2,00 PAC Saco plástico para folha oficio A4 com 4 furos pacote com 100 unidades 19,68  

19834 1 55 5,00 UN Pasta AZ preta, tamanho 285mmX345mmx80mm (montada) 15,27  

19843 1 56 4,00 UN Suporte para fita adesiva 12mmx40m 31,17  

19844 1 57 35,00 UN Cola branca atóxica 110g lavável 7,60  
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19952 1 58 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor vermelho  26,65  

19953 1 59 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor branca  26,65  

19968 1 60 5,00 UN Caneta Marcador Permanente ponta 0,5 mm na cor vermelha  6,40  

19992 1 61 28,00 CX Prendedor de papel grampo; tamanho 25mm; caixa com 48 unidades  24,33  

19995 1 62 27,00 PAC Bloco de notas autoadesivas multicor 5 cores 75x75mm cubo 400 folhas  29,93  

20000 1 63 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor azul   26,65  

20078 1 64 28,00 UN Corretivo em fita, largura 5mm e comprimento 6m 6,59  

20102 1 65 35,00 UN Prancheta vertical A4 em MDF c/ presilha, medindo aprox. 33x23cmx5mm  11,15  

20143 1 66 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor rosa pink  26,65  

20144 1 67 2,00 PAC Folha EVA c/ glitter 60x40cm, pct. c/ 5fls; cor amarelo  26,65  

21800 1 68 20,00 UN Caneta esferográfica na cor vermelha escrita macia, ponta 1mm.   1,22  

21815 1 69 9,00 KIT Caneta para quadro branco, Kit com quatro cores: vermelho, azul, verde e 

preto; ponta redonda; fácil de apagar; blister com 4 canetas 

29,57  

21818 1 70 52,00 UN Fita crepe 48mmx50m, cor de fundo: branco  12,53  

21819 1 71 10,00 PAC Papel couchê A4 branco, pacote com 50 folhas  31,23  

21821 1 72 3,00 UN Pasta aba elástica transparente, cor fumê, medindo aprox. 335mm x 245mm  x 

40mm 

12,05  

21845 1 73 24,00 UN Caneta esferográfica na cor preta escrita macia, ponta 1mm.   1,22  

21876 1 74 2,00 UN Bobina p/PDV térmica 57mmx 40m amarela c/ 30und. 141,41  

21877 1 75 63,00 UN Caneta esferográfica na cor azul escrita macia, ponta 1mm.  1,22  

21878 1 76 20,00 UN Cesta organizadora com tampa tamanho aprox. 30cmx22cmx15 81,26  

22856 1 77 24,00 UN Agenda diária 2025, Personalizada, com espiral, capa dura, medindo aprox. 

20x14cm  

42,29  

23299 1 78 1,00 CX Caneta esferográfica vermelha, ponta fina 0.7mm, caixa com 50 unidades  53,07  

23306 1 79 37,00 CX Grampo galvanizado 26/6 embalagem com 5.000 unidades 4,20  
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23309 1 80 1,00 UN Perfurador de papel 02 furos para mínimo 25 folhas, com margeador 43,60  

23484 1 81 35,00 KIT Caneta marca texto neon, kit com 6 cores superfluorescentes: amarela, azul, 

laranja, rosa, roxa e verde; formato triangular ergonômico; tampa com clip 

16,13  

23529 1 82 5,00 UN Estilete Profissional Emborrachado Com Trava Reforçado 25mm   28,10  

23553 1 83 2,00 UN Prancheta em acrílico A4, com prendedor metálico na parte superior e régua 

na lateral esquerda. Cor fumê. Altamente resistente e durável. Dimensões: 

230x330x3mm. 

18,25  

23554 1 84 8,00 UN Pasta com Aba elástica oficio em prolipropileno com lombo 55mm. Tamanho: 

335 mm x 245 mm x 55 mm transparente  

12,05  

23559 1 85 10,00 KIT Post-it neon cores, tamanho 76x76mm, blocos com 100un, em pacotes com 04 

blocos. 

4,75  

23794 1 86 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor amarelo  12,95  

23795 1 87 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor vermelho 12,95  

23796 1 88 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor rosa bebe 12,95  

25098 1 89 8,00 UN Grafite 0.5mm, carga desenvolvida para conferir mais resistência e suavidade 

na escrita, utilizada em todas as lapiseiras automáticas; grafite 0,5 mm. Tubo 

com 12. 

3,58  

25099 1 90 1,00 UN Lupa para leitura 60mm  11,57  

25101 1 91 20,00 PAC Papel desenho A4 AP 60, 180g com 50 folhas 15,50  

25407 1 92 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor branca 12,95  

25408 1 93 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor verde 12,95  

25409 1 94 2,00 PAC Folha de EVA liso (60x40cm) pacote com 5 folhas, cor azul 12,95  

26279 1 95 3,00 CX Clips plástico 25mm, colorido Cx. c/ 80 und.  8,27  

26281 1 96 3,00 PAC Folha de EVA, lisa, 2mm de espessura, cores diversas,pct. c/5fls  12,95  

26282 1 97 1,00 PAC Refil cola quente em bastão grossa, pct. 1 kg aprox. 35 unidades  58,38  
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26283 1 98 23,00 CX Caixa de Lápis de Cor, contendo 24 Cores + 3 Tons de Pele cada caixa  48,45  

26284 1 99 34,00 UN Bloco de notas autoadesivas multicor, pct. c/ 4 blocos de 100 folhas cada 

50x38mm  

13,76  

26285 1 100 5,00 UN Fita Impressora STAR SP 200/212 nylon - 13mmX3 m.  21,78  

26286 1 101 20,00 UN Bobina Térmica autenticadora CIS PR 1400 – 80mmX40m.  6,10  

26287 1 102 1,00 UN Pirógrafo para madeira220v 30w  Com 5 pontas  45,68  

26288 1 103 20,00 CX Caixa de Canetinhas coloridas, Ponta Vai e Vem contendo 24 Cores em cada 

caixa.  

51,28  

26289 1 104 25,00 UN Cola base glicerina em bastão, 40g  3,91  

26290 1 105 20,00 UN Pasta aba elástica transparente, cor fumê, med. aprox. 335mm x 245mm sem 

lombo  

5,23  

26291 1 106 10,00 UN Pasta aba elástica transparente, cor fumê, med. aprox. 335mm x 245mm x 

40mm  

12,05  

26292 1 107 24,00 UN Pasta plástica sanfonada A4, c/ 12 divisórias, transparente, c/ abas de 

identificação  

19,70  

26295 1 108 34,00 PAC Papel cartão simples c/ 20und, 48x66cm, sendo 2pct de cada uma das cores: 

prata, dourado brilhante, roxo, marrom, preto, amarelo, verde claro, verde 

escuro, branco, laranja, lilás, vermelho, azul escuro, azul claro, rosa pink, rosa 

bebê e bege  

30,06  

26296 1 109 5,00 PAC Papel texturizado p/ impressora - Off Paper Vergê, pct. c/ 50fls A4, med. 

210x297mm, sendo 1 pct de cada cor: branca, rosa, azul, amarela e verde  

15,50  

26297 1 110 15,00 UN Caneta esferográfica azul 1.0mm retrátil, ponta de AC inox, tinta à base de 

óleo, grip em borracha macia  

9,25  

26298 1 111 10,00 PAC Gancho de arame de aluminio 1,5 mm X 320 mm em forma de U,  com 50 un, 

resistente.  

36,68  
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26299 1 112 1,00 PAC Envelope Plástico Ofício com espessura Grossa e 4 Furos – c/50 unid   23,95  

26300 1 113 12,00 UN Caderno brochura (sem espiral) capa dura pequeno-48 fls  8,13  

26301 1 114 11,00 UN Relógio de Parede, 30 cm, Números Cardinais (1,2,3...) Coloridos  76,13  

26304 1 115 2,00 UN Cola 40gr, base glicerina em bastão 3,91  
 

Total Geral: R$ 49.354,97 

 

RAZÃO SOCIAL DA EMPRESA/CNPJ: 

NOME LEGÍVEL DO RESPONSÁVEL: 

ASSINATURA: 

ENDEREÇO COMPLETO: 

E-MAIL, TELEFONE, WHATSAPP: 

CONTA BANCÁRIA COMPLETA: 

 

OBS: Na sua proposta econômica compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituição Federal, nas 

leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenções coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas. 

* Demais informações necessárias constam no Edital. 


